
转学、退学学生离校程序单

学院：           专业：          学号：        姓名：

	主办单位    办理事项
	主办单位    办理事项

	1．学  院

结清学杂费、教材费
办理本学院有关手续

         （盖 章）

         月   日
	2．教务处

注销学生证

         （盖 章）

        月   日

	3．图书馆

归还图书

借阅证、借书卡

         （盖 章）

                月   日
	4．校医院

交回医疗证

         （盖 章）

                   月   日

	5．后勤集团    

宿舍方凳、通信线路、插座等物品验收合格

（盖 章）

月   日
	 物业管理公司              

宿舍方凳、通信插座等物品验收合格

（盖 章）

月   日          
	6．财务处审核
结清学杂费
         （盖 章）

                   月   日

	7．招生就业处
办理档案移交手续
         （盖 章）

         月   日
	8．教务处

出具学习证明
         （盖 章）

        月   日


注：1、主办单位办完手续后须在相应栏中加盖单位公章（个人签字、业务章无效）；

2、缺少有关材料或手续不全的须在备注栏内注明；

3、学院统一保存本单备查。

学生工作处印制


