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前    言

我校自二OO三年实行选课制以来，已经形成了一套比较完善、规范的选课体制和流程。但是由于每学期选课达十多万人次，数据量巨大、工作流程复杂、IT技术含量较高，而且还牵扯到教学运行的方方面面，所以并不是所有的教师和同学都了解选课制的具体内容和上网选课的正确方法。这就导致很多同学在自己选课发生了问题时不知所措，也不知道为什么会发生这些问题，从而盲目地选课、上课，事倍功半，甚至于影响到正常毕业。
为了扭转这种情况，响应 “以生为本”的号召，我们将选课相关规定和操作流程制作成册，同时将同学们最为关心、咨询最多和最容易发生的关于选课和成绩的问题，以温馨小贴士的形式穿插其中，不再用枯燥无味的“政策性语言”，而是用最“形象化”“口语化”的方式来演示和回答，使同学们能够有的放矢地快速找到自己需要了解的方面，并可以按照上面的回答来处理自己发生的问题。

我们建议同学们尤其是一年级新生，在拿到这本小册子后能够坐下来耐心地通读全册，这样可以对选课制有个总体概念，也可以避免选课的盲目性。在发生了问题的时候，同学们可以通过目录快速找到相应的问题，并按照回答来具体操作。需要说明的是，由于选课工作较为复杂，有些问题不好独立地列出来，但是在回答其它问题时会提到解决办法，所以我们还是建议大家先通读全文。我们希望这本小册子在对全日制本科生进行选课指导的同时，也能对各院系的教学管理人员和学生辅导员的工作起到一定的帮助。
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附：《关于修订本科各专业学分制人才培养方案的意见》（节选）
选课程序及有关规定

1、 选课前的准备工作

1、熟悉本专业人才培养方案。本科各专业学分制人才培养方案是学校按照专业培养目标和年限，在充分调研的基础上、经学院教学指导委员会反复论证，并经学校组织的专家审核后制定的，充分考虑了课程前后衔接的逻辑关系及大部分学生的学习规律，是选课的指导性文件。学生一般应按人才培养方案的课程安排顺序修读，提前修读可能给学生的学习带来困难，滞后修读则有可能影响学生按时毕业。诚然，学生也可以根据自身的基础和学习特点自主制定个性化的修读计划。但在选课时一定要注意课程之间的先后逻辑关系。学生必须修读完成本专业人才培养方案规定的相关课程及教学、实践环节，并取得最低毕业学分后方可通过毕业资格审核。

2、认真了解课程开设情况。每学期的课程开设是根据专业人才培养方案和专业学生数以及教学资源状况而安排的，是学生可选课程的根本依据，学生应该根据每学期的课程开设情况选择本学期应该修读的课程。

各专业人才培养的目标与要求不同，课程安排也有所区别，同类或同名课程对不同专业学生的要求不同，学时数及学分数也不同。即使学时数相同的同名课程，对不同的专业其教学内容也有可能各有侧重。学生选课时应注意选择修读本专业人才培养方案规定的课程（注意课程代码）。如学生修读非本专业人才培养方案规定的课程，所修学分按自选课程学分计算。若学生选择其它专业同名、同类课程的学分数高于本专业该课程学分，即同名、高一层次的课程，学校原则上同意用高学分课程替代本专业人才培养方案中规定的同名、同类课程。
3、检查本人学习进度情况。学生在选课前应检查本人学习进度，特别要检查是否有前期应修读但尚未修读的课程，或已修读但未取得学分的课程。如有此类课程，应在下一学期首先选择修读此类课程，以免影响正常的学业，学生平均每学期修读课程一般在20学分左右。
4、了解任课教师情况及课程简介，拟订自己的计划课程表。学生可以通过校园网了解任课教师的情况，也可以向学院教学办公室、辅导员或上一届同学了解课程及任课教师情况，在学院老师的指导下根据学校的课程安排及本人的实际情况，拟定课程修读的计划（课程、任课教师以及上课时间）。

温馨小贴士——你问我答
什么是学分制，学分制的核心内涵是什么？
学分制是以学生取得的学分数作为衡量其学业完成情况的基本依据，并依以进行有关管理工作，其内涵包括选课制、主辅修、弹性学制及相应的学籍管理制度、学生管理模式等。

我校学分制的核心内涵是优化学生的知识结构，增强学生在未来工作中的适应能力。

什么是选课，选课有什么好处？
安徽师范大学全日制本科生培养目前实行的是学分制，而选课制是学分制的核心组成部分，它是指由学生根据学校的有关规定和人才培养方案要求，自主选择所修课程，所修学分达到所规定的毕业所需各类学分即可毕业。通过自主选课可以增强自主学习的能力，调动学习的积极性，学会相关的基础计算机知识，并通过各种各类课程的学习以提高同学们的综合素质。

是不是实行学分制选课制以后，每个学生所修课程完全由自己决定？
实行学分制后，每个学生所修读的课程并非完全由学生个人决定，而仍然应该按专业培养规格和人才培养方案修读完本专业的主要专业课程，亦仍有一定的必修课。

什么叫弹性学制？
我校本科各专业实行3－6年的弹性学制。学生能自主地安排学习进程，学生一般需在四年内修满准予毕业的基本学分，学有余力的学生可以跨年级修读高年级课程，提前修满学分者可以提前毕业。对于有些特殊情况的学生可以推迟修读本年级的课程，最长学习期限为六年（学生延长学制期间应自行承担培养费、学费与住宿费等）。  

学分制下，每个学生只要考试满60分就可拿学分，怎么判断成绩好坏？
实行学分制后，以平均学分绩（点）代替平均成绩来反应学生学习质量，平均学分绩达70分才可以拿到学士学位，并可以此作为评优评先的依据之一。而且目前很多有用人单位在挑选毕业生的时候都要查看该学生的成绩单，因此我们希望同学们不要仅仅为了得“60”分而学习。

二、选课时的操作流程

（注：以下三轮选课的时间安排视每学期教学情况将有具体调整，并于每学期选课前下发具体的选课通知。）

教务处将在每学期第14周通过校园网公布下一学期的课程安排，学生可查阅并在学院老师的指导下初步选择下学期的课程，包括课程、任课教师、上课时间、地点等。学校在第15周开放选课网站，学生可以在任何一台能够连通安徽师范大学校园网的计算机上上网选课。选课分三轮进行：

1、第一轮

（1）输入个人密码进入选课系统，系统检查用户身份，通过则进入下一步。 

（2）进入必修课选课界面，系统显示下学期本专业具体课程安排（包括：课程、任课教师、时间、地点、已选人数等）。必修课程由系统按班级自动生成课表，一般不必选课，若有特殊情况可以进行调整，按课程逐门进行选课。
（3）进入选修课选课界面，分别进行通识教育课程和院系选修课程的选课，其中院系选修课程可以选修本专业选修课，也可以修读跨专业课程，本轮选课只可选本专业部分。

（4）大学体育课按照板块课程先行排进学生课表，学生在其专业所在板块内进行体育课的选课。（注：只在第一和第三学期选课）
（5）学生选定课程后提交选课结果，完成第一轮选课。

第16周教务处进行选课后台调整。第一轮选课限定容量，先到先得。低于最低开课人数的教学班，在此轮选课结束时将被停开。因课程停开而落选的学生可在第二轮选课中补选。
2、第二轮

教务处将于第17周在网上公布第一轮选课结果，并开始第二轮选课，限定容量，先到先得。
（1）输入个人密码进入选课系统，检查并确认第一轮选课结果。本轮选课不能对第一轮已选定的课程进行改选或退选，但可进行补选。
（2）跨专业选课。若要选择其他专业课程，可进入选修课选课界面，点击自选课程的跨专业选课。
（3）学生确认并提交后完成第二轮选课。
    教务处第18周在网上公布第二轮选课结果。此轮选课结果记入学生选课档案，并据此征订教材，原则上学生不得再更改选课结果。
3、第三轮

教务处将于每学期开学后两周内进行第三轮选课。
（1）输入个人密码进入选课系统，检查并最终确认选课结果，同时核对上学期各课程成绩和获得学分情况。

（2）重修选课。学生进入重修选课界面，输入需要重修课程的课程代码或课程名称，系统显示该课程的开课情况，学生视个人课表的情况进行选择。若重修课程上课时间与个人课表冲突，可以进行冲突选课，同时需办理免听该课程的手续。
（3）因学籍异动、生病等特殊情况，没有参加前两轮选课的学生，在本轮选课中进行补选。
（4）学生退课。原则上前两轮已选定的课程不得退选，确有特殊情况的，可进入学生退课界面退选前两轮已选课程（人才培养方案内的必修课程不能退选）。每人限退2门。当人数小于低于规定的最低开班人数时，无法再退。所退课程的教材仍需认领。
开课后第3周统计学生最终修读课程情况，作为学籍管理、成绩管理以及按学分收费的依据。

温馨小贴士——你问我答

什么是上网选课？上网选课的网址是多少？在哪可以选课？
上网选课是指同学们在规定的时间内，通过互联网访问选课网站，选择自己下学期要学习的课程。选课网站地址：http://tms.ahnu.edu.cn，学生也可在校外登录此网址，点击教务系统进入，进行选课。在规定时间内我校各年级同学都可以通过Internet访问教务处教务系统网站选课。可以在寝室、机房、网吧……凡是可以上网，能够登录到教务处网站的地方都可以进行选课。
一般什么时候开始选课？
一般每学期的最后一个月，即每年的6月和12月开始选下学期所学的课程。具体选课时间以教务处网站通知为准。
一般几年级开始选课？
我校普通本科生大一学年只需要选公共体育课，其他课程有选课系统自动生成。但第二学期的最后一个月就要开始选第三学期的课程。届时，教务处会发通知，并统一组织的。
3、 注意事项

1、选课结果一旦确定，原则上不得更改，希望学生在选课前作好充分准备，选课时慎重考虑。

2、不及格的必修课程可以重考，也可以选择重修；不及格的选修课程，可以重修，也可以改选其他课程。学生应认真修读已选定课程，一旦出现不及格课程将影响其以后“评优”的结果和“保研”资格的认定。
3、课程开设计划是根据专业人才培养方案，按照课程的前后衔接顺序安排的，既考虑了前导课程与后续课程的逻辑关系，又考虑了学生每学期的学习负荷量。学生在选课时要特别注意课程的前后衔接，不要拉下对后期学习至关重要的基础理论课或专业基础课程，以免影响后期的学习。

4、实验课（包括一门课程中的实验部分）选课后请同学们留意学院安排做实验的具体时间。

5、学生应注意保管选课密码（学生可在系统中自行修改），以保证自己选课结果的安全性。若密码遗忘，可持学生证到学院教学办公室查询。
6、每次选课须携带纸、笔，记录选课结果。第三轮选课结束后，最好打印本人学期课表，作为选课凭证。
7、选课期间，学生应及时注意网上发布的选课信息以及相关通知，如有不明之处可向学院教学办公室或教务处咨询。

温馨小贴士——你问我答

要修满多少学分才能毕业？
按要求通过全部必修课程，同时获得规定的院系选修课程和通识教育课程的学分方可毕业。

我可以在教务系统上面获取什么信息？
在教务系统同学们可以查询课表、以前的成绩、基本信息、参加选课等。

我如何才能知道我本学期要修哪些课程？
每次正式选课以前，学生可以在教务系统上查询到相应年级相应专业的课程。另外,同学们还应该仔细查询本专业人才培养方案,做到对自己的专业计划学分心中有数，有计划地安排自己每学期的课程。
请同学们在选课前仔细阅读《选课指南》。《选课指南》还可以在教务处网站上下载。如果对《选课指南》有不清楚或不明白的地方，可以向教学秘书咨询。
如果同学们要选修外院课程，一定要询问相关同学该课程内容和难度，以免选课后给自己造成学习困难。
公共必修课一定要选满吗？各类课程的学分可以互换吗？
学生必须修满本专业人才培养方案要求的全部必修课程（含公共必修和专业必修）。必修课的学分不能以选修课替代，学生选修本专业培养方案以外的课程（必修课程或院系选修课程），均视为跨专业选课，其课程的学分认定为院系选修课程学分。院系选修课程和通识教育课程学分也不能替代。

我总学分已经达到毕业要求，但有一门专业必修课或公共必修课未修，可以毕业吗？
不能毕业，除总学分修满之外，各分类学分也必须要达到人才培养方案规定学分才可以毕业。所有的专业必修课和公共必修课都必须修满学分才能毕业。
我的总学分距离毕业要求只差0.5个学分，也不能忽略吗？
按人才培养方案规定，不管是哪一类的学分或总学分必须达到规定才能毕业，少0.1个学分都不可以。请同学们注意，学分只能多不能少。
我是否修满了相应的课类的学分，怎么查看？
因各专业规定修业学分不同，同学们可以参考人才培养方案上对自己本专业的具体规定，查看是否已经修满。毕业班学生在选课前一定要参照自己的已修学分和本专业人才培养方案要求，选修足够的学分来保证自己可以顺利毕业。请大家平时对自己所修课程要做到心里有数。
为什么在选课系统选课，有些课我没选，后来课程表上有？有些课我选了，课程表上没有？
因为每位同学都是本人上机选课，严格来说这种情况是不可能发生的，如果真出现可能有以下几种原因：
（1）密码外泄，被他人恶意修改了课程表。

（2）你的课程表没有被打印完全，还有课程在第二页。
（3）上机选课操作失误，如：计算机还在等待计算阶段，你以为没反应就把选课系统关掉或进行下一步操作，结果这一步的操作已经提交。

所以请每位同学在选课阶段，要经常登录选课系统查看自己的课程表是否有所改动。
我选修的一门课程成绩比较低，影响了我的平均学分绩，能删课吗？
不可以。凡通过选课并取得成绩的课程都会记录到学校的教务系统，任何人或单位均不允许更改，也不得删除。
我是毕业班的学生，因为找工作或其它原因错过了选课，该怎么办？
因为现在选课系统是网络版，在任何可以上网的地方都可以选课。所以任何人不得以任何理由不参加选课，而且参加过选课的课程成绩才有效。
如果一门课重修未过，再次重修，需要重新选课吗？重修课程与其它课程上课时间冲突时，该如  何办理？

不管第几次重修都必须参加选课，还要交纳一定的重修费用。
因上课时间冲突而又必须修读的课程，可以申请免听。免听课程的学生必须在开学后两周内进行选课，方能参加该课程的考试。办理免听课程的学生须得到任课教师和开课学院批准，并填写《安徽师范大学重修课程免听课程申请表》。申请免听课程者，应与任课教师保持联系，按照课程要求，按时提交平时作业，并参加期中、期末考试。成绩及格，获得学分。

我是大四的学生，现在选不上艺术类的课，所有的课堂都满了，怎么办啊？难道毕不了业了吗？
按照有关规定，没有修够规定的通识教育课程学分不予毕业。学校通识课程选课原则是让高年级学生优先选，所以希望毕业班还没有选修艺术类课程的同学在选课的时候要积极参与选课，确保自己选上该类课程。
我是毕业班学生，最后一学期选课应注意些什么？
由于每年毕业审核工作一般在5月中下旬，而其它非毕业年级的考试、成绩登录工作均在7月初。因此，为了不影响毕业和单位报到时间，请同学们在第8学期选课时，尽量选修本专业或其它专业毕业年级的课程。
如果修过的课程成绩自己觉得分数太低了，还能不能再修一遍？
不可以，因为学校的教育资源有限，为了不影响其它还没有选修过课的同学，目前还没有足够的条件为这部分同学提供重复选课的机会，所以希望同学们不要重复选课。
选课系统使用指南

一、登录

1、用鼠标双击Internet Explorer，运行浏览器（图1.1）
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图1.1

2、在地址栏输入选课地址（http://tms.ahnu.edu.cn），按回车键确认（图1.2）。
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图1.2

3、正常情况下会出现“安徽师范大学教务管理系统”登录页面（如图1.3），输入用户名称（学号）和用户口令，并且选择用户权限为学生，最后点击[登录]按钮。如果没有出现“安徽师范大学教务管理系统”登录页面，请检查选课地址（http://tms.ahnu.edu.cn）输入是否正确。
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图1.3
温馨小贴士——你问我答

选课密码修改后忘记了，无法登录选课怎么办？ 
用户名为学生学号，初始密码为学生学号。登录系统后请尽快修改密码！为了保证同学们所选课程不被他人更改，千万不要用学号当密码。如果遗忘密码，请同学们及时携带学生证到学院教学办公室找回密码，以免影响选课。
4、如果通过系统认证，会出现“安徽师范大学教务管理系统”的主界面（图1.4），否则请校验用户名称和用户口令是否正确输入。
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图1.4

二、查看人才培养方案、课程安排、课程介绍、教师信息

1、查看人才培养方案。在“安徽师范大学教务管理系统”的主界面下选择“信息查询”→“培养方案”进入人才培养方案查询界面（图2.1）。
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图2.1

点击专业培养方案，选择学院名称、专业名称、专业年级及学期后，就可以查询每学期或全部的课程安排（图2.2）。在查询显示的结果中，点击“查看介绍”链接也可以查看详细的课程信息介绍。
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图2.2

2、查看课程安排。在“安徽师范大学教务管理系统”的主界面下选择“网上选课”→“学生选课”（图2.3）进入“学生选课”主界面，即可看到本专业必修课安排信息（图2.3），点击相应按钮还可查询其他课程安排信息。
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图2.3
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图2.4
3、查看课程介绍。在查看课程安排的界面中点击“查看课程介绍”链接（图2.4）可以查看课程介绍如下（图2.5）。
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图2.5
４、查看教师信息。在查看课程安排的界面（图2.4）中点击课程代码或课程名称，打开学生选教师的页面（图2.6）。
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图2.6
点击教师姓名栏中的教师姓名链接以选定教师，查看相关教师的基本信息及教学日历（图2.7）
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                       图2 .7
三、选课及选课调整

1、进入选课界面。在“安徽师范大学教务管理系统”主界面下选择“网上选课”    “学生选课”进入“学生选课”主界面（图3.1）：
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图3.1

2、本专业必修课程选课
（1）查看必修课已选结果。进入选课界面，点击［本专业必修课］按钮（图3.2）。必修课程已由系统按班级自动生成，“选否”栏出现“已选”字样。
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图3.2

（2）逐门选课，若有特殊情况也可以按课程逐门进行选课。在确定修读课程后，点击相应课程代码或课程名称，打开学生选教师页面（如果课程开设对象不是选课者所在校区或限制选课者选修，则不会出现任何教师）（图3.3）
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图3.3

点击教师姓名栏可查看教师基本信息及教学日历（图3.4）[image: image16.png]© MCHFERDEDEG: - 360S2HETE 40 FxUR
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图3.4

在决定选择上课教师后，在与之对应的“选择情况”一栏的单选框中点击（下图表示选章池教师的课，图3.5），然后点击[选定]按钮确认该门课程选课完成。
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图3.5

如果选课成功页面将自动关闭，并在课程显示区或最后一列的“选否”上显示“已选”字样（若无显示，刷新页面即可看见）；如果选课失败，会有失败提示（失败原因有“选课时间冲突”、“选课容量超过限制”、“没有权限选”等）。若要删除某门课程的选课结果，需要进入相应学生选教师界面（如图3.5）点击[删除]按钮以删除已选的这门课程；如果想换一个上课教师，只需重新选择，再点击[选定]按钮即可。

（3）大学英语选课，点击大学英语课，首先弹出选板块等级的界面（图3.6），先确定选课板块与等级（图3.6显示为第2板块），点击选定后，课程显示区域将列出本板块所有上课教师和教学班。接下来的操作与选本专业必修课方法相同。（目前只能在推荐的板块和等级中选课）
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图3.6
（4）大学体育选课： 
大学体育课按照板块课程先行排进学生课表，学生在其专业所在板块内进行体育课的选课，具体操作流程如下：
（2）点击体育课程。（图3.7）
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图3.7
（3）选择板块。（图3.8）
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图3.8
（4）选择教学班后，单击选定按钮。（图3.9）

[image: image21.png]© RRAFERESTG: - 36022355 40 Exti @ voows Tooes € XHE BBY smE %50 IAD ®me P - 0 X
3-|[X| | A| o5 ®%Er-|| & nhip//imsahnueducn/(ousushssbs32ksm v\MnETH A FAESES \ Q\ et - EHEE0) mE - GE2E - EEE - WaEeT -

(&)

@ 36022 FSH =2 HAN3E0.. X T SITAHEES x | 5 EruseEns

REER: WL (6) BRER: $E (V) FH: 1 FUE: 10

o vy | BT | Lo . FE | paz e | EEL g | B
z ws EEN S LawE s Pl meme | can |G|
TAE | BAE | 20-00 A | =Hs,cH{R1188) TREREA a1 | ER s 3o
FE | #2000 %l | A-wseH{R1188) TREREA a1 | ER 3 s
W R st BwSeH(EL-108) TREREA a1 ER 3 =
#R | B | 20-00 % | A=ws,cH{R1188) TREREA a1 EEH % |3
R | B | 20-00 %l | A=ws,cH{R1188) TREREA a1 EEH % |1 @
FRX | WA 20-00 %l | A=ws,eH{R1188) TREREA a1 | wer s 3o
25 2000 it | H=RS6H(EL-188) TREREA a1 | #m aw :m e
B | Bt BowscniEi 108 TREREA a1 mER 3
FEE | #4  20-00 %l | A=HscH{R1188) TREREA 3 | =R 3
#5 | B | 20-00 %l | A=wset{Ri188) TREREA 31wl P
EUHBENFE, DRI SR AT £ USRI, LTRSS .
[ EE 11 5 ] [ X |

@ - O &0 Qioo% -

(®) ; =





图3.9
（5）点击关闭按钮，回到选课主界面。此时体育课程的右侧“选否”一栏已经出现“已选”字样。（图3.10）
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图3.10
体育（III）操作流程与选体育（I）一致，不同的地方是只需在其专业所属板块内进行选课并选择相应的体育项目（体育项目名称见教材名称列）即可。

3、选修课程选课。选修课程分为院系选修课和校选修课。

（1）院系选修课：进入选课界面，点击［院系选修课］按钮（图3.11）打开院系选修课选课窗口（图3.12），首先需要确定院系选修课的类别。
[image: image23.jpg]3 [Tl
LU E LG wEEERG
REER MLE#R ~ #HDRE - e

0 g - FE%E
¥£:100101001 ¥E:EHEH FIR:UFR TBEIL:

@i - REEE - #AFRERH - | A#RE -

G

2011-2012 ¥5§ 2 FHER FH: 201 ZibE#: 01 FEigEi|12010
HoRRR!
BB RIEEH R
01216180 XFI@E(1)
01216270 EEFHG
01216300 AEHARFE(I)
01216330 EERIFFRE()
06110040 #E (V)
12110010
15110130 i E R S E B R
15110190 WRSHE (V)
18110040 FEHEE (V)
1

i MRGE"RESHR S RERD " TRMSAGEIENED, FRE"CTRL R aHAW!





图3.11
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图3.12
选择“本专业”将出现本专业名称，选中专业名称后点击选定，并关闭当前窗口，进入本专业选修课程选课。接下来的操作同选本专业必修课方法相同。

若选择“跨专业”，则首先要选择学院，系统会自动显示学院对应的专业名称，然后选择专业名称和专业年级，点击[选定]后，进入跨专业选修课程选课。课程显示区域会显示你选择的专业名称和专业年级本学期开设的课程，学生可以按需要进行选课，操作方法与选本专业必修课相同（图3.12）。
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图3.12
跨专业选课从第三学期开始开放。因学校教学资源有限，跨年级选课目前尚未开放。
温馨小贴士——你问我答

自修课程选课时可有什么特别需要注意？如果重复选课，会出现什么情况？

院系选修课程的自修课程原则上要求在本专业内选修。学生不得重复选择课程代码相同的课程，重复选修的课程学分无效。
（2）校选修课（通识教育课程）：点击“网上选课”→“校选修课选课”按钮打开校选修课选课窗口（图3.13）
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图3.13
通过选择有无余量，课程归属（有人文社会科学类、自然科学类、环境教育类、艺术类、综合类），上课时间，课程名称等选择项来检索想要选择的课程，检索到的课程将列在可选课程栏中，点击课程名称前的选课下方的复选框，再点击页面左下方的提交按钮，选中的课程将列在已选课程栏中。

若想退选已选中的课程，请在已选课程栏中点击想要退选课程的退选按钮即可。

学分统计栏中将显示各类课程已选学分和已获学分情况，学生可对照此学分安排本学期的校选修课选课。
校选修课一般开设在周一至周四的是晚上（上课时间中所列第9、10节即为晚上），并且从从第三学期开始开放选课。

  6、清空选课：

（1）清空一门课程：进入该课程选课界面（图3.14），点击[删除]按钮以删除该门课程选课结果。
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图3.14
（2）清空所有选课结果：如果你觉得对目前的选课情况不满意，想推倒重新开始选，这时可以点击[清空选课]按钮以清空选课数据，重新开始选课。此时系统会出现如下警告信息（图3.15），点击[清空]即可。该功能请同学们务必谨慎使用。
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图3.15
7、查看课表：点击[查看课表]按钮可以查看个人课表（图3.16），显示你到目前为止所选的课程对应的时间及其他相关数据（如课程名称、教师姓名、上课地点等）。
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图3.16
温馨小贴士——你问我答

什么时候，什么地方可以知道我下学期的课表？
第二轮选课结束后，下学期所学课程基本就已确定，各位同学选的课程一般不会再变动。第三轮选课结束后同学们可以登录教务系统查看自己的课程表，学生课程表应以教务处网站公布的为准，同学们应经常查看自己的课表。
有的课无论怎么选都选不中，到底是啥原因？ 
选不上课程一般有三种情况：一是课堂容量已满。二是时间冲突。有的专业在某学期开设的课程较多，加上同学们还选了自已感兴趣的公共选修课，当再选的时候，新选课程的上课时间就有可能与已选课程的上课时间发生冲突。三是考试时间冲突。

有一学期我选的选修课多了一门，超过了学分要求，我能不能不去上课？

不能。你只要选上了该课程，学期末任课教师就要给你这门课程打分，你要是不上，就会得零分，虽然对你毕业没有影响，但打出来的成绩单上会出现零分。因此，选课需慎重，选多了就要在规定的退课时间按规定退选，没有退那就认真上课，争取拿到好成绩，自己也受益。

四、重修选课（每学期第三轮选课时开始开放）
学生需要完成重修课程的选课，可在“安徽师范大学教务管理系统”主界面下选择“网上选课” →“重修选课”进入重修选课界面（图4.1）。

点击下拉框将列出本专业所有必修课，选中需重修的的课程，查看该课程的开课情况，并进行重修选课。操作方法与选本专业必修课相同。
选中课程后若没有出现该课程的开课情况，说明该课程本学期没有开设或因人才培养方案调整不再开设，可向课程开课学院的教学办公室咨询该课程的开设情况。
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图4.1

选课时，若重修课程和个人课表的上课时间发生冲突，系统将允许冲突选课，并出现以下提示（图4.2）。这表明此课程已经选上，但因上课时间冲突无法跟班上课，必须填写《安徽师范大学本科重修课程免听申请表》，按要求办理免听手续。
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图4.2

若要删除重修选课的结果，需再次进入重修选课界面，点击已选课程后面的[删除]按钮即可。
五、试读选课
降级试读的学生按照降级后所在的年级和专业重新选课。具体要求参照相关工作通知。

六、学生退课（每学期第三轮选课时开始开放）
第三轮选课中，因特殊情况需退选前两轮已选定课程的学生，可在“安徽师范大学教务管理系统”主界面下选择“网上选课”→“学生退课”进入“学生课程退选”界面（图6.1）。
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图6.1
点击需退选课程后面的[退选]按钮，出现以下提示（图6.2）
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图6.2
点击[确定]即可退选该门课程，一旦退选就不能再选，退选时务必慎重。（人才培养方案中的必修课程不能退选）
温馨小贴士——你问我答

选了课以后，我听不懂怎么办？
一般情况学生在选课后一律不准退选或删课。每位同学在选课之前应认真考虑，对拿不定选不选的课程应向高年级同学询问后方可选课。同时开学后两周内，学生经试听可对所选课程进行调整。如所选课程确实不适合自己修读，学生可按要求在系统中进行退课操作。逾期不予受理。但不接受下列情况的退课申请： 1、退课课程为重修课程； 2、退课已超过二门课程；3、低于规定的最低开班人数。

七、辅修选课

辅修专业选退课在开学后开两周内完成，目前辅修计划还暂未进入系统，选退课操作按相关通知要求进行。

八、密码修改

在“安徽师范大学教务管理系统”主界面下选择“信息维护”     “密码修改”进入学生密码修改界面（图8.1）。需要输入旧密码，然后按要求将新密码输入两遍，最后点击[修改]按钮确认修改。

[image: image35.png]© ESRSEERS - 36022HSE 40 R .L o5 T oks @) XD BEY 4mEe %W IR0 #=ME P _ g x
(€)2-][%|[ 2| [onrE-| dER-|| & hipy/tmsahnueducn/(p244kr55bvmidrd meH Y AR | Q| @se- st - oms - GaE- @6s - GoEaT -

& 360=LFSH =2 FANIE0TRE X | §) EASSEERs DOO
O HFEESSU TSN "Mead & Company Limited” #) "MeadCo's ScriptX” . MBESEERATIRISIFHTERSRNEN , oo x

(@) 4-um# 2% unwzns

REIEEA ‘ FLE#R - | FdRE - REER - | GREH - #FRRRG - | AEER -
0 HEE -- T\

100101001

©1999-2010 5P FMEAKARHERAS RIRFH KFRE: 0571-89902828
T - D& Q) Qoo -





图8.1

九、成绩查询
1、学生选课前需进行成绩和学分获得情况的查询，根据各类课程已获得学分情况进行相应选课。
2、学生选课、听课、考核必须一致。一学期内无故缺课累计超过该课程教学时数的三分之一者，将不能参加该课程的期终考核，成绩登记时，以零分记载。未选课者不能参加该门课程考核，获得相应学分。
3、考试作弊或旷考的学生，该课程成绩以零分计。

4、对身患疾病或因生理原因不能正常上体育实践课者，可向教师提出申请，参加适当的健身活动，并参加体育理论课的学习，认真参加锻炼且体育理论课考核合格的，可视为体育课及格。
5、对考试成绩有疑问,可在每学期开学开学后一周内填写《安徽师范大学学生复核成绩申请表》申请核查，由开课学院教学办代为查阅。
6、查询方法：在“安徽师范大学教务管理系统”主界面下选择“信息查询”→“成绩查询”（图9.1），进入成绩查询界面（图9.2），可选择“学年、学期成绩”、“历年成绩”等查询方式。 
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图9.1
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图9.2

7、查询结果（图9.3）
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图9.3
温馨小贴士——你问我答

我没选上选修课，开学后自己去上课，老师也给了我成绩，我能得到这个学分吗？
不参加选课自行去课堂听课，自行参加考试的学生，该门课的成绩一律无效，学校不予承认。

我校成绩管理有什么特别注意的要求？

有两点请各位同学特别注意：第一点是学生期末考核成绩低于期末考核满分值45％（实验课程和公共体育课除外），课程总评成绩及格的，按照59分计算，课程总评成绩不及格的按实际成绩记载。第二点是重（缓）考课程的总成绩由重（缓）考成绩和上学期平时成绩、期中成绩综合评定记载，其中缓考课程按总评后的实际成绩记载。重考课程总评后成绩大于69分（含69分）的，按69分记载，小于69分的按实际成绩记载。

我对我的成绩有疑义怎么办？
如果对本人期末考试卷面成绩有疑义，必须在开学后一周内填写《安徽师范大学学生复核成绩申请表》向开课学院提出复核成绩的申请，由开课学院组织安排查阅试卷。超过规定期限不再受理复核申请。在第四周到开课学院教学办公室拿复核意见，同时在教务系统查询成绩。

我有一门课的学分或课程课类别有问题，该怎么解决？
可以到本学院教学秘书处登记，由学院上报教务处后，由教务处进行审核处理。一般情况在第七学期（大四上学期）对毕业班学生的学分进行预审核。请同学们对照人才培养方案查看学分和课程类别，避免出现选错课、学分计算错误而影响毕业的情况。

我需要成绩单，可以在哪里得到？
在校学生因联系工作、报考公务员或考研等原因需要成绩登记表由学生所在学院打印审核并签名盖章后，到教务处加盖公章。已离校学生成绩证明须从档案馆调阅，由教务处审核并盖章。出国成绩按照《安徽师范大学出国成绩办理细则(修订) 》办理。

我的课程、成绩有问题，怎么与教务处交流？
学生的课程、成绩有问题，可以将自己的学号、有关情况详细说明呈交本学院教学秘书。由学院教学办公室和教务处进行交流。

如果有选课、成绩等问题，我可以找谁咨询和解决？

可以找学院教学秘书。教学秘书其主要负责的工作有：每学期根据人才培养方案的要求落实教学计划各教学环节的教学任务；负责学生上机选课指导及打印教师课表、成绩管理等。

十、退出系统
当起身离开计算机时，为了确保数据的安全性，点击网页右上角的[安全退出]按钮，退出安徽师范大学教务管理系统，并关闭浏览器。
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图10.1

附：《关于修订本科各专业学分制人才培养方案的意见》（节选）

学校为学生开设的所有理论教学课程、实验课程及实践教学环节、第二课堂活动等，以下统称为课程。各类专业课程设置由公共基础课程、通识教育课程、专业课程、自选课程、实践课程、素质教育活动课程六大模块组成。

（一）教师教育类专业人才培养设置方案

1、公共基础课程：必修课，43学分。此类课程是面向全体学生开设的必修课程。主要课程组成：

（1）“思想政治理论课”： 16学分必修课，2学分任意选修课。“思想政治理论课”的教学采取课堂教学与社会实践相结合的方式。思想政治教育专业、历史学专业等与“思政课”课程相同者，其多余学分列入专业课程中。

①思想道德修养与法律基础：3学分，51学时(其中实践6学时)，第一学期开设，每周3学时。

②马克思主义基本原理：3学分，51学时(其中实践6学时)，第二学期开设，每周3学时。

③中国近代史纲要：3学分，51学时(其中实践6学时)，第三学期开设，每周3学时。

④毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论：5学分，85学时(其中实践17学时)，第四学期开设，每周4学时。

⑤形势与政策：2学分。以形势报告会、课堂系统讲授、学生自我教育和社会实践等三大部分组成，实行每学年考核一次，二级制记分。

⑥当代世界经济与政治：2学分，34学时（其中实践4学时，选修课，第六学期开设，每周2学时。学生若选修本门课程，学分计入自选课程模块。

（2）大学外语：16学分，第一至第四学期开设，每学期4学分，外国语学院各专业将此16学分列入专业课程中。

（3）计算机基础课：5学分，第一、二学期开设。计算机科学与技术、教育技术学等相关专业将此5学分列入专业课程中。

（4）公共体育课：4学分，第一至第四学期开设，每学期1学分。体育学院各专业将此4学分列入专业课程中，其他专业学生实行“自主选择课程内容、自主选择上课时间、自主选择任课教师”的“三自主”的教学模式。

（5）大学语文课：2学分，第一、二学期开设。理工科专业第1学期，文科专业第二学期，文学院教师教育类专业将此2学分列入专业课程中。

2、通识教育课程：校公选课，12学分。通识教育课程分为人文社会科学类、自然科学类、艺术类、环境教育类、综合类五类课程，每类课程又由若干门课程组成，安排在第3至第7学期开设，学生在每一类至少选修2学分的课程，综合类中《职业生涯规划与就业指导》（1学分）为必选课程。

3、专业课程
（1）学科专业课程：必修课，58—69学分。含专业基础课程、专业方向课程和专业实验课程，主要面向本专业学生开设，其它专业学生根据个性发展需要，若选修此类课程，其学分计入自选课程模块中。

（2）教师教育课程：必修课，14学分。主要面向本专业学生开设，非教师教育类专业学生根据个性发展需要，若选修此类课程，其学分计入自选课程模块中。

4、自选课程：

（1）院系学生选修课程：10学分。此类课程属于专业提高课程，面向本专业学生开设。此类课程原则上安排在第三学期以后开设，具体开设学期由学院根据每学期学生选课情况自主确定。学生可以根据自身需要选修本专业的自选课程；也可根据自己学习兴趣与爱好及自身发展需要，将此学分的一部分或全部用来选修本专业外的任一专业的专业课程，只要累计修满10学分即可（具体见各专业人才培养方案有关要求）。

（2）院系学生自修课程：2学分。此类课程是本专业学生自学课程，主要是培养学生自主学习能力，学院在此类课程中可确定若干门的学生自修课程，允许学生自修其中2个学分，自修课程必须以考试的方式进行考核。

5、实践课程：必修课，16—20学分（未含实验课程学分）。实践课程包括军事课2学分、教育实习8学分、毕业论文(设计)按每周1学分计算及其它实践教学环节。

6、素质教育活动课程：校公选课，6学分。这类课程是学生处、校团委有计划、有组织、有目的地开展第二课堂素质教育活动，主要目的是全面推进素质教育，帮助学生完善智能结构，增强学生创新意识和实践能力，培养适应时代发展需要的高素质人才。具体方案见《安徽师范大学本科生素质教育活动实施办法》。

（二）非教师教育类专业人才培养设置方案

1、公共基础课程：必修课，约41学分。公共基础课程是面向全体学生开设的必修课程。主要课程组成：

（1）“思想政治理论课”：16学分必修课，2学分任意选修课。“思政课”的教学采取课堂教学与社会实践相结合的方式，思想政治教育专业、历史学专业等与“思政课”课程相同者，其多余学分列入专业课程中。

①思想道德修养与法律基础：3学分，51学时(其中实践6学时)，第一学期开设，每周3学时。

②马克思主义基本原理：3学分，51学时(其中实践6学时)，第二学期开设，每周3学时。

③中国近代史纲要：3学分，51学时(其中实践6学时)，第三学期开设，每周3学时。

④毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论：5学分，85学时(其中实践17学时)，第四学期开设，每周4学时。

⑤形势与政策：2学分。以形势报告会、课堂系统讲授、学生自我教育和社会实践等三大部分组成，实行每学年考核一次，二级制记分。

⑥当代世界经济与政治：2学分，34学时（其中实践4学时，选修课，第六学期开设，每周2学时。学生若选修本门课程，学分计入自选课程模块。

（2）大学外语：16学分，第一至第四学期开设，每学期4学分，外国语学院各专业将此16学分列入专业课程中。

（3）计算机基础课：5学分，第一、二学期开设。计算机科学与技术、教育技术学等相关专业将此5学分列入专业课程中。

（4）公共体育课：4学分，第一至第四学期开设，每学期1学分。体育学院各专业将此4学分列入专业课程中，其他专业学生实行“自主选择课程内容、自主选择上课时间、自主选择任课教师”的“三自主”的教学模式。

2、通识教育课程：校公选课，12学分。此类课程面向全体学生开设，分为人文社会科学类、自然科学类、艺术类、环境教育类、综合类五类课程，每类课程又由若干门课程组成，安排在第3至第7学期开设，学生在每一类至少选修2学分的课程，综合类中职业生涯规划与就业指导（1学分）为必选课程。

3、专业课程：必修课程，72—86学分。含专业基础课程、专业方向课程和专业实验课程，主要面向本专业学生开设。
4、自选课程

（1）院系学生选修课程：10学分。此类课程属于专业提高课程，面向本专业学生开设。此类课程原则上安排在第三学期以后开设，具体开设学期由学院根据每学期学生选课情况自主确定。学生可以根据自身需要选修本专业的自选课程；也可根据自己学习兴趣与爱好及自身发展需要，将此学分的一部分或全部用来选修本专业外的任一专业的专业课程，只要累计修满10学分即可（具体见各专业人才培养方案有关要求）。

（2）院系学生自修课程：2学分。此类课程是本专业学生自学课程，主要是培养学生自主学习能力，学院在此类课程中可确定若干门的学生自修课程，允许学生自修其中2个学分，自修课程必须以考试的方式进行考核。

5、实践课程：必修课，18—24学分（未含实验课程学分）。实践课程包括军事课2学分、专业实习10学分、毕业论文(设计)按每周1学分计算及其它实践教学环节。

6、素质教育活动课程：校公选课，6学分。这类课程是学生处、校团委有计划、有组织、有目的地开展第二课堂素质教育活动，主要目的是全面推进素质教育，帮助学生完善智能结构，增强学生创新意识和实践能力，培养适应时代发展需要的高素质人才。具体方案见《安徽师范大学本科生素质拓展学分实施方案（试行）》。
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